CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
                                                                                             
ĐƠN XIN CHUYỂN CÔNG TÁC

Kính gửi: - Giám đốc Sở giáo dục và đạo tạo thành phố Hà Nội
                - Thủ trưởng đơn vị, Trưởng phòng Giáo dục huyện Hoài Đức.
                - Phòng tổ chức - Hành chính
                 - Lãnh đạo trường Tiểu học Kim Chung.
Họ và tên: Hoàng Lê Thu Thảo , Nam/ Nữ : nữ
Ngày, tháng,năm sinh: 15/10/1980
Hộ khẩu thường trú: Số 1A, ngõ 157, phố Chùa Láng, quận Đống Đa, thành phố Hà Nội.
Chỗ ở hiện nay: số 1A, ngõ 157, phố Chùa Láng, quận Đống Đa, thành phố Hà Nội.
Đơn vị công tác : Trường Tiểu học Kim Chung.
Văn bằng chuyên môn:  Cử nhân ngành ngôn ngữ Anh Đại học sư phạm Hà Nội.
Giáo viên môn: Tiếng Anh.
Năm vào ngành: thực hiện theo quyết định của Trưởng phòng Giáo dục huyện Hoài Đức từ ngày 1/4/2003 tôi được giảng dạy tại trường Tiểu học Kim Chung. Trong 19 năm công tác tôi luôn giảng dạy nhiệt tình, thực hiện tốt quy định chuyên môn của nhà trường, phòng Giáo dục và Đào tạo đề ra, chấp hành tốt mọi chủ trường chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.Chức vụ, công việc tôi đang làm là giáo viên tiếng Anh khối lớp 1 và giáo viên chủ nhiệm lớp 1B.
Do tình hình sức khỏe không ổn định, xảy ra nhiều biến chứng sau vụ tai nạn xe máy thường xuyên phải nhập viện điều trị nên không đáp ứng được việc di chuyển đi làm xa, để thuận tiện cho công việc, cũng như điều trị bệnh nay tôi muốn làm đơn này để được xem xét, tạo điều kiện giúp đỡ và giải quyết chuyển công tác về làm tại đơn vị và gần gia đình.
Nơi chuyển công tác về: Trường Tiểu học Láng Thượng.
Tôi cam đoan chấp hành nghiêm chỉnh các quy định của nhà trường và hoàn thành công việc bàn giao cho đơn vị đang công tác đầy đủ và đúng hạn.
Tôi xin trân thành cảm ơn !
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