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BO XAY DUNG
BOQ XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPic ldp - Ty do - Hanh phic
Sé: 10/2015/TT-BXD Ha Ngi, ngay 30 thang 12 nam 2015
THONG TU

Quy dinh vé viéc dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén,
nghiép vu quéin ly vin hanh nha chung cw

Can cir Ludt Nha 6 s6 65/2014/0H13;

Can cir Nghi dinh s6 62/201 .?/ND-F?P ngay 25 thang 6 nam 2013 cua Chinh
phii quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé Xay dung;

Cdn cir Nghi dinh sé ?9/201 4/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm 2014 cua Chinh
phui quy dinh chi tiét mot s6 Diéu cua Ludt phong chay va chita chay;

Can cir Nghi dinh 56 46/2015/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2015 cia Chinh
phu vé quan Iy chat lwong va bao tri cong trinh xdy dung;

Xeét dé nghi cua Cuc truwong Cuc Quan Iy nha va thi truong bat dong san;

B¢ rrfrci‘ng Bo Xay dung ban hanh T:héng tr quy dinh vé viéc dao tao, boi
dwong kién thirc chuyén mon, nghiép vu vé quan ly vdn hanh nha chung cu.

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théong tu nay quy dinh vé viée dao tao, boi dudmg kién thirc chuyén mon,
nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu cho cac c4 nhan tham gia quan 1y vén
hanh nha chung cu, cac thanh vién Ban quan tri nha chung cu va cac ca nhan, to
chire ¢6 lién quan.

Diéu 2. Pdi twgng ap dung

1. Cac can bg, nhan vién dang lam viéc trong cac by phian chuyén mén, nghiép
vy cua don vi quan ly van hanh nha chung cu theo quy dinh tai Didu 105 cua Luat
Nha ¢ s6 65/2014/QH13 ngay 25 thang 11 nam 2014,

2. Cac thanh vién Ban quan tri nha chung cur.
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3. Céc co so dao tao, bdi dudmg kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan ly van
hanh nha chung cu.

4. Cac c4 nhan khac c6 nhu cau.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Thong tu nay cac tir ngir sau day dugc hiéu nhu sau:

L Quan ly vdn hanh nha chung cu 13 viéc diéu khién, duy tri hoat dong cua hé
thong thi€t bi ky thuét, cac dich vu bao v€, an ninh, v¢ sinh méi truéng, quan ly ri
ro va huéng dan viéc sir dyng nha chung cu cho cac chu s¢ hiru, ngudi sur dung
nha chung cu.

2. Co so dao tao, 1bé=i duromg kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan Iy vn
hanh nha chung cur 1a té chirc duoc B Xay dung cong nhéan du diéu kién dao tao,
bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu theo
quy dinh cua Thong tur nay (sau day goi chung la co s dao tao).

3. Dao tao, boi diwdng kién thirc chuyén mon, nghiép vu quan Iy véan hanh nha
chung cu 1a hoat dong bm dudng kién thirc phap ludt lién quan dén nha chung cu
va dao tao nghiép vu vé viéc quan ly, sir dung, van hanh cac h¢ thdng thiét bj k¥
thuét cua nha chung cu (bao gdm h¢ thong dién, nudce, thong gio, phong chay chira
chay, thang may, thang cudn, vé sinh mdi truong), viéc bao vé, an ninh va quan ly
rdi ro trong qua trinh sir dung nha chung cu.

4. Hoc vién 1a céc d6i twong tham gia khéa hoc kién thirc chuyén mén, nghiép
vu quan ly van hanh nha chung cu theo quy dinh cua Théng tur nay.

5. Gidy chirmg nhén da hoan thanh khéa dao tao, boi dudng kién thikc,
chuyén mon nghiép vu quan ly vgn hanh nha chung cuw la gidy ching nhén do co
s dao tao dm;rc Bo Xay dung céng nhan cip cho hoc vién sau khi d3 hoan thanh
khéa hoc vé kién thic chuyén moén, nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu
theo quy dinh ctia Thong tu nay (sau day goi chung la Gidy chirmg nhan di hoan
thanh khoa dao tao).

6. Thanh vién Ban quan trj nha chung cu 1a chu so hiru, ngudi sir dung nha
chung cu dugc hdi nghi nha chung cir bau dé tham gia Ban quén tri nha chung
cu theo quy dinh cia Quy ché quan ly, sir dung nha chung cu do B$ Xay dung
ban hanh.

7. Pon vi quan ly van hanh nha chung cu 1a cac doanh nghiép, hop tac xa hodc
td chirc c6 chirc ning, ning luc quan ly van hanh nha chung cu theo quy dinh cia
phap luit vé nha &.

8. Giang vién co hiru 1a giang vién thudc bién ché cua co s& dao tao duge Bo
Xay dung cong nhan du diéu kién dugc dao tao, boi dudng kién thirc chuyén man,
nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu.
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Chuong 11
PIEU KIEN, HO SO CONG NHAN CO SO PAO TAO

Pidu 4. Pitu Kién cong nhin co si dao tao

Té chirc ¢6 du diéu kién sau day thi dugc B Xay dung cong nhédn co sé dao
tao, bbi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan Iy van hanh nha chung cu:

1. Cé chirc nang gido duc nghé nghiép hoic dio tao cao ding, dai hoc va sau
dai hoc theo quy dinh cta phap luét.

2. C6 co s& vat chat phuc vu cho viée dao tao theo quy dinh nhu sau:

a) Co cac phong hoc bao dam dién tich sir dung t6i thiéu 1a 1,5 m* cho mdi hoc
vién va co phuong ti¢n, trang thiét bi dap ing yéu céau giang day, hoc tap;

b) C6 dia diém thyc hanh dap {mg chwong trinh hoc tai cic nha chung cu da
dugc dua vao sir dung va do don vi quan ly van hanh thyc hién quan ly.

3. C6 bd phén quan ly hoat dong dao tao va ngudi phy trach hoat dong dao tao,
bdi dudmg kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu.

4. C6 gido trinh hodc tai li¢u giang day phu hgp véi Chuong trinh khung theo
quy dinh tai Chuong III cua Thong tu nay.

5. C6 tdi thiéu 40% sd giang vién co hitu trén téng s giang vién dang ky tham
gia giang day theo quy dinh tai Diéu 6 cua Thong tu nay.

Diéu 5. HO so dé nghj cong nhin co sé dao tao

Ho6 so dé nghi cong nhan co s& dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén,
nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu bao gém cac giy to sau day:

1. Vin ban dé nghi B§ Xy dung cong nhan du diéu kién dugc dao tao, bdi
dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan 1y van hanh nha chung cu theo miu
quy dinh tai phu luc s6 01 ban hanh kém theo Théng tir nay.

2. Ban sao c6 chimg thyc gidy to dang ky kinh doanh hodic quyét dinh thanh
14p c6 ghi chirc ning theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 ctia Thong tu nay.

3. Ban sao ¢6 chimg thuc gidy t& chimg minh quyén s& hitu, quyén quan ly, sir
dung hodc hop dong thué co s& vat chat phuc vu cho viéc dao tao ly thuyét cé thoi
han t6i thiéu 12 01 nim; hgp ddng hodc vin ban lién két thuc hanh tai cic nha
chung cu di dua vao sir dung va do don vi quan ly van hanh thyc hién quan ly.

4. Quyét dinh thanh lap bo phan quan ly hoat dong dao tao va vin ban bd
nhiém hodc giao ngudi phy trach hoat dong dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén
mon, nghiép vu quan ly van hanh nha chung cur.
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5. B giao trinh hodc tai l_iéu giang day theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 4 cua
Thong tu nay kém theo t6i thi€u 03 by d€ kiém tra.

6. Quy ché dao tao do o so dao tao ban hanh, trong d6 quy dinh cy thé diéu
kién tuyen sinh, thoi gian méi khéa hoc, sO lurgng bai glang, thoi lugng tiét hoc cua
tirng bai giang (ké ca bai giang khong thudc chuyén dé bat budc theo quy dgnh cua
Thong tu nay) viéc kiém tra cum khoéa hoc, tiéu chi danh gia, phan loai két qua
hoc tép, didu kién dé duoc cip Gidy chimg nhin di hoan thanh khéa dao tao 4p
dung dbi Vi timg déi tuong quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 2 clia Thong tu
nay va 02 miu gidy chimg nhan s& cap cho hoc vién.

7. Danh séach giang vién tham gia giang day theo mau quy dinh tai phu lyc s6 02
ban hanh kém theo Thong tu nay va ho so cua tirng giang vién, bao gom:

a) Ban sao c6 chimg thyc bing tét nghiép dai hoc hodc trén dai hoc;

b) Ban ké khai kinh nghiém theo mau quy dinh tai phu luc s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu nay;

¢) Ban sao c6 chimg thuc hop déng lao dong hoic quyét dinh b nhiém ddi voi
giang v1en, tnmrng hop 12 giang vién co hitu thi phal c6 thém ban sao c6 ching
thuc sb bao hiém x4 hoi do co s& dio tao chi tra bao hiém.

Pitu 6. Yéu cau doi voi gidng vién tham gia giang day kién thirc chuyén
mon, nghiép vu quén ly vin hanh nha chung cuw tai co' s¢' dao tao

1. Giang vién tham gia giang day kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan ly
van hanh nha chung cu phai 14 ngudi da tot nghiép dai hoc tr¢ 1én, phu hgp véi
chuyén dé giang day quy dinh ta: Khoan 2 Piéu nay va cé thoi gian cong tac lién
quan dén chuyén dé giang day téi thidu tir 03 nam trd 1én; truong hop tot nghiép
dai hoc tr¢ 1én nhu'ng khong phu hop voi chuyen dé giang day thi phai c6 th&i gian
cong tac lién quan dén chuyén dé giang day tbi thiéu tir 05 nam tré 1én.

2. Yéu céu vé trinh d6 cua giang vién quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Dbi v6i giang vién tham gia giang day phén kién thirc co s& quy dinh tai
Piéu 8 cua Thong tu nay thi phai t6t nghiép dai hoc tr¢ 1én mdt trong cac chuyén
nganh phap luat, quan tri doanh nghiép, xdy dyng hodc bat dong san;

b) Ddi voi giang vién giang day cac chuyén dé quy dinh tai Piéu 9 cua Thong
tu ndy thi phai dap ung yéu cau sau day:

- Truong hop giang day chuyén dé 1 thi phai tét nghiép dai hoc tr& 1én mdt
trong cdc nganh quan tri doanh nghiép, quan tri kinh doanh, lut, kién tric, xay
dung, bét dong san;

- Trudng hop giang day chuyén dé 2 thi phai tot nghiép dai hoc tr& 1én nganh
dién, co khi, cap thoat nudc;
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- Truong hop giang day chuyén dé 3 thi phai tét nghiép dai hoc trg 1én mot
trong cac nganh phong chay, chira chdy, an ninh, canh sat;

- Truomg hop giang day chuyén dé 4 thi phai tot nghiép dai hoc tré 1én nganh
co khi, cong nghé k¥ thuat di¢n - dién tu, tw dong hoa;

- Trudong hop giang day chuyén dé 5 thi phai tot nghiép dai hoc tr 1én nganh
cong nghé k¥ thuat méi truomg hodc nganh cap thoat nudc, quy hoach dé thi, quan
ly d6 thi va cong trinh;

- Trudng hop giang day chuyén dé 6 thi phai tét nghiép dai hoc trd 1én mot
trong cac nganh quan tri kinh doanh, quan tri doanh nghiép, quan ly d6 thi va cong
trinh, bao hiém, luat, an ninh, canh sat.

3. Mdi bai giang, chuyén dé quy dinh tai Diéu 8 va Diéu 9 cua Théng tu nay
phai c6 tir 02 giang vién trd 1én dap (g yéu cau theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2
Piéu nay tham gia dang ky giang day.

Piéu 7. Trinh tu, thi tuc cong nhan co sé dao tao

I. Trinh ty, thu tuc cdng nhén co s& di diéu kién dugc dio tao, bdi dudng kién
thirc chuyén mén, nghi€p vu quan ly van hanh nha chung cu duoc quy dinh nhu sau:

a) Té chirc c¢6 nhu cdu dao tao giuri 01 bo hd so theo quy dinh tai Didu 5 cia
Théng tu nay dén Bo Xay dung (thuong truc 1a Cuc quén 1y nha va thi truong bat
ddng san);

b) Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan dwgce ddy du héd so theo quy
dinh tai Diéu 5 cua Thong tur nay, co quan dugc giao tiép nhan va xur ly hé so cé
trach nhiém kiém tra, néu du diéu kién thi bao cdo B Xay dung ban hanh quyét
dinh coéng nhan co s¢ du diéu kién dwogc dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén
mon, nghiép vu quéan ly van hanh nha chung cu. Trong trudng hop can thiét, co
quan kiém tra ho so tryc tiép kiém tra hodc dé nghi S¢ Xay dung noi co s¢ dao
tao dy kién td chirc d4o tao kiém tra cac diéu kién theo quy dinh tai Didu 4 ciia
Théng tu nay.

2. Quyét dinh céng nhén co so dao tao dugc ban hanh theo mau quy dinh tai
phu luc s6 04 kém theo Théng tur nay va c6 gia tri trong thdi han 05 nam; Cuc
Quan ly nha va thi trudng bat dong san phai giri Quyét dinh nay cho co sé dio tao,
S& Xay dyng noi t6 chirc dao tao va dang tai cong khai trén Céng thong tin dién tir
cia By Xay dung, cua Cuc Quan ly nha va thi truomg bat dong san trong thoi han
05 ngay, ké tir ngay ky Quyét dinh; trude khi hét thoi han dugc phép dao tao 06
thang, néu co s¢ dao tao cé nhu cau tiép tuc dao tao thi phai ndp hé so theo quy
dinh tai Diéu 5 cua Théng tu nay dé dugc Bo Xay dung cong nhan.
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3. Truong hop sau khi dugc By Xay dung cong nhan ma co s& dao tao co dé
xuit thay d6i, bd sung dia diém hodc thay ddi, b sung giang vién tham gia dao tao
thi thyc hién theo quy dinh sau day:

a) Truong hop thay d6i hodc bo sung dia diém dao tao thi co s& dio tao phai
giri van ban kém theo ban sao c6 chimg thyc gidy t& chimg minh quyén s¢ hiru
hodc hop déng thué dia diém va ban sao Quyét dinh cong nhén co s& dao tao cua
B§ Xay dung dén Cuc Quan ly nha va thi truong bat dong san dé dugc chap thuan;

b) Truong hop thay dbi hodc bd sung giang vién gidng day thi co s& dao tao
phai gui van ban kém theo hé so giang vién theo quy dinh tai Khoan 7 Piéu 5 cua
Théng tu nay dén Cuc Quan 1y nha va thi trudng bét dong san dé duoc chap thuan;

¢) Viéc chép thuan thay ddi hodc bd sung cac truong hop quy dinh tai Piém a
va DPiém b Khoan nay duge thuc hién trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan
duoc hd so hop 1&; trudng hop can thiét phai kiém tra diéu kién quy dinh tai Diém a
Khoan nay thi thoi han chép thuan 1 khong quéa 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc hé

so hop 1&. Ndi dung chép thuan cho phép thay ddi hoic bd sung dugc dang tai trén
Cong thong tin dién tir cua B Xay dung va ctia Cuc Quan ly nha va thi truong bt
ddng san.

Chwong 111 x '
CHUONG TRiNH KHUNG DPAO TAO, BOI DUONG KIEN THUC
CHUYEN MON, NGHIEP VU QUAN LY VAN HANH NHA CHUNG CU

Piéu 8. V& kién thirc co ¢

Phin kién thirc co s& c6 téng thdi luong 1a 12 tiét, bao gém 02 bai giang
sau day:

1. Bai giang vé phap luat nha &; phap luat dat dai, dan sy va xay dyng lién
quan dén nha chung cur (08 tiét).

2. Bai giang vé cac ndi dung co ban cua phap luat vé quan ly, sir dung nha
chung cu (04 tiét).

Piéu 9. V& kién thirc chuyén mén, nghiép vu quéan 1y vin hanh nha
chung cwr

1. Phiin hoc ly thuyét bit budc cé tdng thoi lugng la 44 tiét, bao gom 06
chuyén dé sau day:

a) Chuyén dé 1: Nghiép vu quan ly viéc sir dung nha chung cu (08 tiét);

b) Chuyén d& 2: Quan 1y van hanh hé théng dién, cip thoat nudc, thong gid -
cip nhiét trong nha chung cu (12 tiét);
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¢) Chuyén dé 3: Quan 1y van hanh hé théng, thiét bi phong chay, chira chay
(sau day goi tat 1a PCCC) tai nha chung cur (08 tiét);

d) Chuyén dé 4: Quan ly van hanh hé théng thang may, thang cudn trong nha
chung cur (08 tiét);

d) Chuyén dé 5: Quan ly vé sinh méi trurdng, canh quan nha chung cu va xir ly
nude thai (04 tiét);

e) Chuyén dé 6: Quan ly rii ro, quan ly an ninh va tmg phoé véi thién tai tai nha
chung cu (04 tiét).

2. Ngoai 6 chuyén dé quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, co so dao tao c6 thé bd
sung thém cac chuyén dé dao tao khac theo nhu cau cua hoc vién.

3. Phan khao sét, thuc hanh c6 tdng thoi lugng 12 tiét, bao gdm céc noi dung
sau day:

a) Khao sat thyc t€ hoat dong quan ly van hanh nha chung cu tai dia diém da
dang ky trong ho so dé nghi cong nhan co s dao tao quy dinh tai Khoan 3 Piéu 5
cua Théng tu nay;

b) Thuc hanh nghiép vy bao v¢, an ninh, 1& tan, vé sinh méi truong, cong
tac an toan PCCC, ciru nan, ctru ho, thao tic phan mém quan 1y van hanh nha
chung cu;

¢) Cac phE‘m thuc hanh khac ¢ lién quan dén nha chung cu theo nhu cdu cua
hoc vién;

d) Sau khi khéo sét, thue hanh, cic hoc vién phai viét bai thu hoach bao gdm
cac ndi dung: quy ché phdi hop giita cac td chire, ca nhan lién quan trong viéc
quan ly van hanh nha chung cu; danh gia vé nghiép vu bao vé, an ninh, PCCC va
v€ sinh méi trudng cua nha chung cu di khao sat.

Piéu 10. P& cwong bai gidng kién thirc co sé

1. DBéi véi bai giang quy dinh tai Khoan 1 Diéu 8 ciia Théng tw nay phai bao
gom cac ndi dung nhu sau:

a) Céc quy dinh chung cua phap luat vé nha & c6 lién quan dén nha chung cu;

b) Cac quy dinh c6 lién quan dén hoat dong dau tu xdy dung, cai tao, bao tri
nha chung cu;

¢) Cac quy dinh c6 lién quan dén quyén sir dung dat va quyén so hiru nha
chung cu;

d) Cac quy dinh c6 lién quan dén giao dich vé nha &, hop dong dich vu quan ly
van hanh nha chung cu, hop dong bao tri nha chung cu.
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2. i véi bai giang quy dinh tai Khoan 2 Diéu 8 cua Thong tu nay phai bao
gom cac ndi dung nhu sau:

a) Céc quy dinh cia phap luat nha & vé quan 1y, sir dung nha chung cu;

b) Cac ndi dung ctia Quy ché quan ly, sir dung nha chung cu.

3. Ngoai c4c ndi dung quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay, co s& dio tao
c6 thé bd sung thém céc ndi dung khac c6 lién quan theo nhu cau cia hoc vién.

Piéu 11. Pé cwong cac chuyén dé kién thirc chuyén mén, nghiép vu quén
ly van hanh nha chung cu

1. Dé cuong chuyén dé 1 bao gdom cac ndi dung sau day:

a) Cac md hinh quan ly van hanh nha chung cu va phuong thirc, ndi dung
phoi hop gitra cac to chirc, ca nhan c6 lién quan trong viéc quan ly van hanh nha
chung cu;

b) Quan ly sir dung phé‘m dién tich thudc sé hiru chung, cac thiét bi thudc phan
s& hiru chung, sir dung chung;

¢) Quan ly viéc ra vao, tiéng on, an ninh va vé sinh, méi truong tai khu vuc
nha chung cu;

d) Hudéng déan viéc sir dung céc dich vu cong cong clia nha chung cu va viée
tiép nhén, xir ly céc phan hoi cua nguoi sir dung dé cai thién chat lugng dich vu
cong cong;

d) Quy trinh tiép nhan ban giao va quan ly vat tu, thiét bi cua nha chung cu;

e) Nghiép vu phuc vy, bao gdm cach thirc xac dinh, luu trit va cap nhét thong
tin vé chi so hitu, nguoi sir dung nha chung cu; nguyén tic giao tiép, xiur ly tinh
hudng cia don vi quan ly van hanh va phuong phap xir ly théng tin tac dong tiéu
cuc dén tam ly ngudi sir dung nha chung cu;

g) Cac van dé khéc c6 lién quan theo nhu cdu cua hoc vién.

2. Pé cuong chuyén dé 2 bao gdom cac ndi dung sau day:

a) Quan ly vAn hanh, bao tri hé théng dién, hé théng bdo c6 sy c6 va hé thong
chéng sét, tiép dat (néu vi tri, nguyén 1y hoat dong, nguyén tic bao tri, bao dudng
hé thong va xir ly su ¢6 k¥ thuat trong van hanh);

b) Quan ly van hanh, bao tri hé thc’:")ng ciip va thoat nudc trong, ngoai 1:1h:?1
chung cu (néu vi tri, nguyén ly hoat ddng, nguyén tac bao tri, bao dudng h¢ thong
va xir ly sur ¢d k¥ thuat trong van hanh);

¢) Quan 1y van hanh, bao tri hé théng thong gio, cap nhiét va diéu hoa trong
nha chung cu (néu vi tri, nguyén ly hoat dgng, nguyén tic bao tri, bao dudng hé
thong va xir ly su cb k¥ thuat trong van hanh);
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d) Tré.Fh nhiém va co ché phdi hop giira don vi quér} ly vdan hanh nha chung cu
véi chu dau tu, Ban quan tri nha chung cu, chinh quyén dia phuong va nha thau
cung cap thiét bi;

d) Cac vén dé khac c6 lién quan theo nhu ciu cua hoc vién.

3. bé cuong chuyén dé 3 bao gb6m cac ndi dung sau déy:

a) Quan ly vdan hanh may moc, thiét bi PCCC va ctru nan, ctru h tai chd (neu
vi tri, nguyén Iy hoat déng, nguyén tic bao tri, bao dudng hé théng va xir Iy su o
ky thuat trong vén hanh);

b) Trach nhi¢m va co ché phéi hop giira don vi quan ly van hanh nha chung cu
véi chu ddu tu, Ban quan tri nha chung cu, chinh quyén dia phuong, co quan PCCC
va ciru nan, ciru ho;

¢) Cic van dé khéc c6 lién quan theo nhu cau cia hoc vién.

4. Pé cuong chuyén dé 4 bao gém cac ndi dung sau day:

a) Quan ly van hanh hé théng'thang may, thang cudn trong nha chung cu
(néu nguyén ly hoat dong, nguyén tac bao tri, bao dudng hé thong va xir ly sy co
k¥ thuat trong vdn hanh);

b) Tréf:h nhiém va co ché phéi hop giira don vi quan ly van hanh nha chung cu
v6i chi dau tu, Ban quan trj nha chung cu, chinh quyén dia phuong va nha thau
cung cap thang may, thang cudn;

¢) Céc vén dé khac c6 lién quan theo nhu ciu ctia hoc vién,

5. Dé cuong chuyén dé 5 bao gdm céc ndi dung sau day:

a) Nghi¢p vu quan ly v¢ sinh, méi trudmg cua nha chung cu;

b) Quan ly van hanh hé théng xtr Iy rac thai, nude thai trong nha chung cu (néu

cau tao chinh, nguyén ly hoat dong, nguyén tic bao tri, bao dudmg hé thong va viéc
xir ly su ¢6 ky thuat trong van hanh);

¢) Quy trinh hoat dong diét con trung va cham séc cy xanh;

d) Tréf:h nhiém va co ché phéi hop giira don vi quan ly van hanh nha chung cu
véi chu dau tu, Ban quan tri nha chung cu, chinh quyén dia phuong va co quan
quan ly mdi truong do thi;

d) Cac van dé khac c6 lién quan theo nhu cau cua hoc vién.

6. Dé cuong chuyén dé 6 bao gém cac ndi dung sau day:

a) Quan ly rui ro trong nhz‘l_ chung cu (néu cac loai rii ro trong quan ly véan
hanh nha chung cu, dz’ml} gia xeép hang rii ro va t6 chirc kiém_ S0t rui ro), chinh
sach bao hiém d¢€ han che ri ro nha chung cu va cac loai hgp dong bao hiém;
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b) T6 chirc kiém soat an ninh trong va ngoai nha chung cu (néu quy trinh
kiém soat ngudi, phuong tién giao thong va qui trinh tuan tra trong va ngoai nha
chung cur);

c) Kién thirc, nghiép vu vé an toan lao dong, 1ap ké hoach va du tri kinh phi
PCCC, ctru nan, ctru h va img ph thién tai tai nha chung cu;

d) Cac van dé khac c6 lién quan theo nhu cau cua hoc vién.

) ] - Chuong IV
TO CHUC PAO TAO, KIEM TRA VA CAP GIAY CHUNG NHAN
PA HOAN THANH KHOA PAO TAO

Piéu 12. Poi twgng dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu
quén ly vAn hanh nha chung cu

1. Dbi v6i ddi tuong quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 cia Thong tu nay thi phai
hoc toan b chuong trinh quy dinh tai Diéu 10 va Diéu 11 cua Thong tu nay.

2 Déi vai dﬁi tugng quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2 cua Thong tu nay, ngoai yéu
cau phai hoc kién thirc quy dinh tai Diéu 10, cac Piém a, b Khoan 1 Piéu 11 cta
Théng tu nay (v 14 tiét) thi con phai hoc thém céc kién thirc sau day:

a) Cac ndi dung co ban cua hop dong dich vu quan ly van hanh va hop dong
bao tri nha chung cu; viéc phan loai tranh chap va thim quyén giai quyét tranh
chép hop dong dich vu quan ly van hanh, hgp dong bao tri nha chung cu (04 tiét);

_b) Cac héu qua phap ly c6 kha nang xay ra trong trudng hop c6 tranh chip hop
dong dich vu quan ly van hanh va hop dong bao tri nha chung cu (02 tiét);

¢) Kién thirc co ban vé hé so, ban v& nha chung cu, bao gom ndi dung hé so va
viéc xac dinh cac loai ban vé lién quan dén nha chung cu (02 tiét);

d) Céc van dé khac c6 lién quan theo nhu cau cua hoc vién.

Diéu 13. Nguyén tiic to chirc dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén,
nghiép vu quan ly vn hanh nha chung cw

1. Chi cac co so dao tao da dugc Bo Xay dung cong nhédn theo quy dinh tai
Diéu 7 cua Thong tu nay mdi duge phép t6 chirc dao tao, boi dudng kién thirc
chuyén mén, nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu.

2. Viée dao tao, bdi dudng kién thire chuyén mén, nghiép vu quan 1y van hanh
nha chung cu phai tudn thu cac quy dinh sau day:

a) Trong thoi han 05 ngay, trude ngay khai giang khoa hoc, co s6 dao tao phai
O van ban gui S¢ Xay dung noi t6 chirc khoa dao tao théng bao vé thoi gian, dia
diém to chirc khoa hoc, lich hoc, danh sach giang vién giang day khoa hoc cho
tirng doi twong quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 2 cua Thong tr nay va lich
kiém tra cudi khoa hoc;
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b) Viéc té chirc dao tao phai dung dia diém, theo dung ndi dung chuong trinh
va str dung giang vién da dugc B§ Xay dyng chflp thudn theo quy dinh cua Thong
tw nay, timg budi hoc phai c¢6 nhat ky giang day c6 chir ky xac nhén cua giang vién
tham gia giang day,

¢) Péi v&i hoc vién thudc dién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 cua Thong tu nay
thi sau khi két thiic phan dao tao ly thuyét, phai tham gia khao sat, thuc hanh, viét
bédo cao két qua thuc hanh theo ni dung quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9 cta Théng
tur ndy va phai tham gia kiém tra cudi khéa hoc theo quy dinh tai Piéu 14 cia
Théng tu nay. Sau khi c6 két qua kiém tra cubi khéa hoc, thi truong co s& dao tao
phai lap Hoi dong dé danh gia két qua hoc tap, 1am co s& ghi vao Gidy chimg nhan
d3 hoan thanh khoda dao tao;

d) Pdi vdi cac hoc vién thudc dién quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2 cua Théng tu
nay thi sau khi hoan thanh khoa hoc theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 12 cua Thong
tu nay sé dugce cép Gidy ching nhan da hoan thanh khoa dao tao.

Piéu 14. Kiém tra cudi khéa hoc

1. Hoc vién thudc ddi twong quy dinh tai Khoan 1 Piéu 2 cua Théng tu nay
dugc tham du kiém tra cudi khéa hoc khi dap (mg du cac diéu kién sau day:

a) D4 tham dy t6i thiéu 80% sb tiét hoc phan ly thuyét;

b) Pi tham dy day du phan khao sat, thuc hanh va c6 bao cdo thu hoach theo
quy dinh tai Khodn 3 Diéu 9 cua Thong tu nay.

2. Trudmg hop hoc vién phai dimg hodc tam dimg khéa hoc thi phai hoc bd
sung di sb chuyén dé con thiéu theo quy dinh ciia Thong tw ndy trude khi tham du
kiém tra cudi khoa hoc.

3. Viéc kiém tra cudi khoa dugc thuc hién theo hinh thirc tric nghiém hodc tric
nghiém két hgp véi tu ludn trong thoi gian 90 phat. Viéc chim bai kiém tra phai do
cac giang vién da tham gia giang day thuc hién.

4. Trudmg hop hoc vién kiém tra khong dat két qua theo quy ché dao tao thi co
s& dao tao phai to chirc kiém tra lai.

5. Can c1r vao lich dao tao da dugc co s& dao tao théng bao theo quy dinh tai
Diém a Khoan 2 Diéu 13 cua Thong tu nay, S Xay dung noi t chirc khoa dao tao
c6 thé cir can bo tham gia giam sat viéc dao tao va kiém tra cudi khéa hoc cua co
s¢ dao tao.

Pi¢u 15. Giay ching nhén da hoan thanh khéa dao tao

1. Viéc cdp Gidy chirng nhan da hoan thanh khoéa dao tao dugc thuc hién theo
quy dinh nhu sau:
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a) Déi véi cac hoc vién thudc dién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 cua Thong
tu nay, sau khi kiém tra dat két qua va dugc Hoi dong danh gia két qua hoc tap
dat yéu cau thi duge cdp Gidy chimg nhan da hoan thanh khéa dao tao theo méau
quy dinh tai phu luc sé 05 ban hanh kém theo Thong tu nay trong théi han tbi da
1a 15 ngay, ké tir ngay kiém tra;

b) DPbi véi cac hoc vién thude dién quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 cia Thong tu
nay, sau khi tham gia da"iy du s tiét hoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 12 cua Thong
tu nay thi dugc cap Giay chimg nhén boi dudng kién thirc quan ly sir dung nha
chung cu cho thanh vién ban quan tri nha chung cu theo mau quy dinh tai phu luc
s6 06 ban hanh kém theo Thong tu nay trong thai han t6i da 1a 15 ngay, ké tir ngay
két thic khéa hoc;

¢) Cac hoc vién thudc dién quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 2 cua Thong
tu nay ma thuc hién cac quy dinh vé dao tao, kiém tra ap dung cho ca 2 d6i tuong
va ¢6 nhu cu thi dugce cdp 02 gidy chimg nhén theo quy dinh tai Diém a va Diém b
Khoan nay.

2. Viée in 4n, quén ly, cdp phat Gidy chimg nhan da hoan thanh khoéa dao tao
cho céc ddi twong quy dinh tai Khoan 1 Diéu ndy do co s dao tao thyuc hién theo
quy dinh cta phap luat.

3. Glay chimg nhan da hoan thanh khoa dao tao co gia tri trong thoi han 05
nam, ké tir ngay ky; khi Giay chu‘ng nhan da hoan thanh khoa dao tao hét thoi han
thi cac hoc vién phai tham gia hoc b6 sung cac kién thirc da thay dm so voi chuong
trinh khung quy dinh tai Chuong III cia Thong tu nay dé dugc cép Gidy chimg
nhan da hoan thanh khéa dao tao mai theo quy dinh ctia Thong tur nay.

4. Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay cap Giay chimg nhian di hoan thanh
khéa dao tao, co s¢ dao tao phai gui bao cao két qua dao tao dén S& Xay dung noi
t6 chirc khoéa hoc va Bo Xay dung theo mau quy dinh tai phy lyc s6 07 ban hanh
kém theo Thong tu nay.

Pidu 16. Cip ddi, cp lai Gidy chimg nhin di hoan thanh khéa dao tao

1. Trudng hop Gidy chimg nhan da hoan thanh khoa dao tao van con gia tri
nhung bi hu hong, rach nat thi ngudi o glay giri don dé nghi cap d01 kém theo
02 anh (3x4) va gidy ching nhan goc dén co so dao tao dé dugc cap doi gidy
chimg nhan; co s¢ dao tao ghi “cép ddi” vao Gidy chimg nhan da hoan thanh
khoéa dao tao.

2. Truomg hop Gidy chl.mg nhan da hoan thanh khoa dao tao van con gia tri
nhung bi mét thi nguoi co gidy gui don dé nghi cap lai kém theo 02 anh (3x4) dén
co s& dao tao dé duogc cap lai gidy chimg nhén; co s& dao tao ghi “cap lai” vao
Glay chimg nhéan da hoan thanh khoa dao tao.
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3. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan du gidy to quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2 Diéu nay, o SO dao tao da cap glay chirmg nhan lan du can cir vao hd so
Iwru trir dé thue hién cip doi hodc cap lai Gidy chimg nhan da hoan thanh khoa dao
tao cho ngudi c6 don. Thoi han ¢6 gia tri cua giay chimg nhén cap lai hodc cap doi
1a thoi han con lai cua gidy chirng nhan da bi mat hodc bi hu hong, rach nat.

4. Trudmg hop co s¢ déo tao da giai thé hogic cham dirt hoat dong thi ngudi dé
nghi cédp dé? hodc céap lai Gidy chimg nhén da hoan thanh khéa dao tao gui don
kém theo giay to quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Dicu nay dén Cyc Quan ly nha va
thi truomg bat dong san dé dugc chi dinh co s¢ dao tao cap doi hoac cap lai giay
chirng nhén.

5. Chi phi cap déi‘hoac cap lai Gié’y chimg nhan hoan thanh khéa dao tao do
ngudi d€ nghi chi tra bang vdi chi phi cap mai gidy ching nhan.

Piéu 17. Luu trir hd so khéa hoc

1. Co s& dao tao ¢6 trach nhiém 1ap hé so khoa hoc theo quy dinh tai Khoan 2
Piéu nay de lwu trir, phuc vu cho cong tac quan ly va kiém tra cua co quan cé
thim quyen

2. Hé so khéa hoc bao gom:

- a) panh sach hoc vién tham du tirng khoa hoc va danh sach hoc vién da dugce
cap Gidy chimg nhan da hoan thanh khoa dao tao cua timg khoa hoc;
b) Nhét ky giang day quy dinh tai Diém b Khoan 2 Diéu 13 cua Thong tu nay;
¢) Danh sach giang vién tham gia giang day tirng khoa hoc di ding ky;
d) B¢ gido trinh, tai li¢u giang day;
d) Sé quan ly viéc cip mdi, cdp doi, cap lai Gidy chimg nhan da hoan thanh
khoa dao tao;

e) Déi vai ddi tugng thude dién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 2 cua Thong tw nay
thi phai kém theo béo céo thu hoach, bai kiém tra cudi khoa (bao gdm ca bai kiém
tra lai néu c6) va bién ban déanh gia két qua hoc tap cua Hoi dong danh gia két qua
hoc tép.

3. Thoi gian luu trir ho so quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay duoc thuc hién theo
quy dinh ctia phép luat vé luu trix.

) ChuongV
KIEM TRA, THANH TRA VA XU LY VI PHAM

Diéu 18. Té chirc kiém tra, thanh tra co s& dao tao

1. Cuc Quan ly nha va thj truong bat dong san c6 trach nhigm 6 chire kiém tra
theo dinh ky hodc dot xuat hoat dong dao tao, boi dudng kién thirc chuyén mon,
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nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu cua cac co so dao tao da dugc Bo Xay
dyng cong nhan trong pham vi ca nudec.

2. S¢ Xdy dyng co trach nhi¢m té chirc kiém tra theo dinh ky hozc dot xut
hodc kiém tra theo dé nghi ciia Cuc Quan ly nha va thi trudng bt dong san hoat
dong dao tao, boi dudng kién thirc chuyén moén, nghiép vu quan ly van hanh nha
chung cu da dugc By Xay dyng cong nhan trén dia ban.

3. Co quan co tham quyén thanh tra vé nha & thuc hién thanh tra hoat dong
dao tao, boi dudng kién thirc chuyén mon, nghiép vu quan ly van hanh nha
chung cu cua cac co s dao tao da dugec Bo Xay dung cong nhan theo quy dinh
cua phap luat.

Pidu 19. Céc hanh vi vi pham trong hoat dong dao tao, bdi dudng kién thirc
chuyén mon, nghi¢p vu quén Iy vin hanh nha chung cwr

1. Cho thué, cho mugn tur cach phap nhan dé thyc hién dao tao.

2. Thue hién dao tao khong ding dia diém dao tao hodc dao tao khi da hét han
dugc phép dao tao ghi trong Quyét dinh cong nhan co s& dao tao hodc trong van
ban chap thuan diéu chinh theo quy dinh ciia Thong tur nay.

3. Sir dung khéng diing giang vién da dang ky voi Bo Xay dung; dao tao khong ¢6
nhat ky giang day; sir dung tai li¢u giang day khong pht hop véi chuong trinh
khung quy dinh tai Chuong III cua Théng tu nay.

4. Thuc hién dio tao, bdi dudng kién thirc chuyén mon, nghi¢p vu quan ly vén
hanh nha chung cu khi chua dugc B Xay dung cong nhan.

5. Giang day khong du thoi lugng chuong trinh theo quy dinh tai Chuong 11l
cua Thong tu nay.

6. Cip Gidy chimg nhdn da hoan thanh khéa hoc khong dung quy dinh cua
Thong tu nay.

7. Khéng Iuu trir hd so do tao; khong béo cdo tinh hinh dao tao cho co quan
¢6 thdm quyén theo quy dinh ciia Thong tu nay.

Pidu 20. Xir Iy vi pham

1. Viéc xir Iy cac hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu 19 cia Thong tu nay dugc
quy dinh nhu sau:

a) T6 chirc dao tao c6 mot trong cac hanh vi vi pham quy dinh tai cac Khoan 1, 2
hodc 3 Piéu 19 cua Thong tu nay thi bi tam dinh chi vi¢e dao tao trong thoi han 01

nam, ké tir thoi diém hanh vi vi pham bi phat hién. Truong hop vi pham lan thir hai
tré di mot trong cac hanh vi quy dinh tai cac Khoan 1,2 va 3 Piéu 19 cua Thong tu
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nay thi bi dinh chi dao tao vinh vién va xo6a tén khoi Cong thong tin dién tir ciia B
Xay dyng va cta Cuc Quan 1y nha va thi truomg bt dong san; nguoi dimg dau co
s dao tao, ca nhan cé lién quan tiy theo mirc d§ vi pham ma bi xir ly vi pham
hanh chinh hodc bi truy ciru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luat;
trudmg hop gay thiét hai thi phai boi thuong thiét hai;

b) T chirc dao tao c6 mét trong cac hanh vi vi pham quy dinh tai cac Khoan 4, 5
hodc 6 Piéu 19 cua Thong tu nay thi khong cong nhan két qua dao tao va bi cong
bé cong khai trén Cong thong tin dién tir cia Bo Xay dung, cua Cuc Quan ly nha
va thi truomg bat dong san vé khéa dao tao ¢ vi pham va cac Gidy ching nhén da
dugc cap cia khoa dao tao do;

¢) Té chirc dao tao ¢é hanh vi vi pham quy dinh tai Khoan 7 Diéu 19 cua
Théng tu ndy thi phai b sung ho so hodc gui bdo cao con thiéu theo quy dinh;
trudng hop khong bd sung hé so hodc khong guri bao céo theo quy dinh cua Thong
tu nay thi khéng cong nhén gia tri cia Gidy chimg nhan da hoan thanh khoa dao
tao c6 vi pham.

2. Céc co s¢ dao tao ¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai Piéu 19 cia Thong tu
ndy, ngoai viéc bi xir ly theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, con bi xir ly vi pham
hanh chinh theo quy dinh cua phap luat xir Iy vi pham hanh chinh.

3. Tham quyén xir 1y cac hanh vi vi pham quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay dugc
quy dinh nhu sau:

a) B6 Xay dung thuc hi¢n tam dinh chi hodc dinh chi vinh vién hoat dong dao
tao, bdi dudmg kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu

déi véi co s dao tao 6 hanh vi vi pham quy dinh tai cac Khoan 1, 2 va 3 Piéu 19
cua Thong tu nay;

b) Cuc Quan Iy nha va thi truong bat dong san thuc hién khong cong nhan két
qué dao tao, bdi dudmg kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan ly van hanh nha
chung cur cuia co s¢ dao tao ¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai cac Khoan 4, 5, 6 va 7
Diéu 19 ctia Thong tu nay.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Xir Iy chuyén tiép

1. Trong thoi han 06 thang, ké tir ngay Théng tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh,
céc co s¢ dao tao da dugec Bo Xdy dung cong nhan du diéu kién dao tao theo
quy dinh cua Théng tr s6 14/2011/TT-BXD ngay 25 thang 11 nam 2011 quy
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dinh vé hoat dong dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan ly
van hanh nha chung cu (sau day goi chung 1a Thong tu sd 14/2011/TT-BXD)
phai hoan tat hd so dé dugc Bo Xy dung cong nhian co s& dao tao theo quy
dinh cua Thong tu nay; truong hgp qua thoi han quy dinh tai Khoan nay ma céac
co s& dao tao chua giri ho so dé durgec Bo Xy dung cong nhén du diéu kién dao
tao theo quy dinh ciia Thong tu nay thi khong dugc té chitc dao tao, bdi dudng
kién thirc chuyén moén, nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu va bi xda tén
khoi Cong thong tin dién tir cua B Xay dung, cua Cuc quan ly nha va thi truong
béat dong san.

2. Gidy chirng nhin da hoan thanh khéa dao tao dugc cép theo quy dinh
ctia Thong tu sé 14/2011/TT-BXD c6 gi4 tri trong thdi han 1a 05 nam, ké tir
ngay Thong tw nay cé hiéu lyc thi hanh; trudng hop gidy chimg nhan bj hu
hong, rach nat hoac bi mét thi dugc cAp dbi hodc cap lai theo quy dinh cua
Thong tu nay.

3. Truong hop dén ngay Théng tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ma khéa dao tao,
boi dudmng kién thirc chuyen mon, nghiép vu quan l)’( van hanh nha chung cu theo
quy dinh cua Thong tu s6 14/2011/TT-BXD chura két thic thi co s¢ dao tao dugc
tiép tuc thuc hién dao tao theo quy dinh cua Thong tu sd 14/2011/TT-BXD
(trir trudng hop co sor di0 tao c6 nhu cdu bd sung kién thirc theo quy dinh cia
Thong tu nay); viéc cip Gidy chung nhan da hoan thanh khoéa hoc dugc thuc hién
theo quy dinh ciia Thong tu nay.

4. Truong hop dén ngay Thong tu ndy c6 higu lyc th1 hanh ma cac hoc vién da
hoan thanh khoa dao tao theo quy dinh cua Thong tu s6 14/2011/TT-BXD nhung
chura duge cap Gidy chimg nhan da hoan thanh khéa dao tao thi thyc hién cap g1ay
chirng nhan theo quy dinh cua Thong tu nay.

Didu 22. Tréch nhi¢m cia Uy ban nhan dén cic tinh, thanh pho trye thuge
Trung wong va S¢ Xay dung

1. Uy ban nhan déan cac tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong cé trach nhiém
chi dao cac co quan chuc nang cia dia phwong té chic thanh tra, kiém tra hoat
dong dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mdn, nghiép vu quan ly van hanh nha
chung cu cua cac co so dao tao trén dia ban theo quy dinh tal Théng tu nay; xir ly
vi pham theo thAm quyén hoac dé nghi co quan ¢6 thAm quyén xir ly cc hanh vi vi
pham theo quy dinh cua Thong tu nay.

2. S& Xay dung cd trach nhiém gilap Uy ban nhén dén cua tinh, thanh pho tryc

thudc Trung wong thuc hién chirc nang quan ly nha nudc vé hoat dong dao tao, boi
dudng kién thirc chuyén mon, nghiép vu quan 1y van hanh nha chung cu cua cac co
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s& dao tao trén dia ban; téng hop va gui bao cao vé tinh hinh dao tao cua cic co s&
trén dia ban vé B Xay dung theo dinh ky 6 thang, 1 nam hoac theo yéu cau dot
xuét theo mau quy dinh tai phu luc s6 08 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Pidu 23. Trach nhiém ciia Cyc Quén Iy nha va thj trudong bat dpng sin

1. Tiép nhan hd so dé nghi cong nhén co s¢ du diéu kién duge dao tao, boi
dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu va bao
c4o Bo Xay dyng quyét dinh cong nhan theo quy dinh ctia Thong tu nay.

2. Tiép nhan, kiém tra va giai quyét cac d& xuét thay ddi, bé sung sau khi da
dugc B Xy dung quyét dinh cong nhan.

3. Hudng dan, don dbc, kiém tra hoat dong dao tao, boi dudng kién thirc
chuyén mén, nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu cua co s& dao tao trén
pham vi ca nudc va xir ly cac hanh vi vi pham theo tham quyén.

4. Phéi hop voi Trung tam thong tin cua Bo Xay dung ding tai danh sach
cac co sO dao tao da dugc By Xay dung cong nhan (bao gom ca viéc thay doi,
b sung dia diém, giang vién), x6a tén co s& dao tao, cong khai thong tin vé cac
co s¢ dao tao, cac ca nhan bi xir ly vi pham trén Céng thong tin dién tir cia Bo
Xay dung. '

5. Pang tai cac thong tin theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay trén Cong thong
tin dién tr cia Cuc Quan ly nha va thi truomg bat dong san.

6. Téng hop, bao céo tinh hinh thuc hién Théng tu nay theo dinh ky va kién
nghi viéc sira d6i, bo sung dé Bo truong Bo Xay dung xem xét, quyét dinh.

7. Thyc hién cac nhiém vu khac dugc B truong Bo Xay dung giao.

Diéu 24. Trich nhiém ciia co sé dao tao

1. Té chirc dao tao theo diing quy dinh cua Théng tu nay.

2. Bao céo viéc dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan ly
van hanh nha chung cu theo quy dinh cua Thong tu nay.

3. Thong béo cho hoc vién da dugc cap Gidy chimg nhan da hoan thanh khoéa
dao tao theo quy dinh cua Théng tu s6 14/2011/TT-BXD vé thdi han c6 gia tri cua
gidy ching nhén theo quy dinh cua Thong tu nay.

4. Chap hanh quyét dinh xir Iy vi pham ciia co quan ¢6 thim quyén theo quy
dinh cua Thong tu nay va phap ludt c6 lién quan.

5. Thyc hién cac quy dinh khéc cua Thong tu nay va cia phéap luat ¢ lién quan.

Diéu 25. Diéu khoén thi hanh

1. Thong tu ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 02 nam 2016.
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2. Thong tu sb 14/2011/TT-BXD ngay 25 thang 11 nim 2011 cia Bo trudng
B§ Xay dung quy dinh vé hoat dong dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén moén
nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu hét hiéu luc ké tir ngdy Thong tur nay cé
hiéu lyc thi hanh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c¢é vuéng mic dé nghi phan anh vé Bo Xay
dung dé giai quyét hodc sira ddi, bd sung cho phi hop./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Pham Hong Ha
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Phy lyc 1: Mﬁu viin ban dé nghj cong nhén co sé di didu kién dwgc dao tao,
bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quﬁn Iy van hanh nha chung cu

(Ban hanh kém theo Théng tir so 1 0/2015/TT-BXD
ngay 30 thang 12 nam 2015 cua By truong Bo Xay dung)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp - Tu do - Hanh phic

Kinh giri: B6 Xay dung

BB .. conisssminsvsisassmissuemnesiisivenosisismn s s s AT AR RS R
CMND (H5 chiéu) sé.......... , cAp ngay.... thang.... nAm........, NOi CAP.....oreveeene.
Dai dién (ghi tén o SO GA0 t20).....cueeierieeieeeieeee e e e e e e e e e e e esee e eeneeens
Dia chi:...oooevrrrrerceiiennnnns, SO dién thoai......... , Sb Fax......... E-mail.................
Cin cir quy dinh tai Diéu 05 ctia Thong ti s6 10/2015/TT-BXD ngay 30 thang 12
nam 2015 cua B$ truong By Xdy dung, co s dao tao................. (ghi tén co s&
dao tao) dé nghi B Xay dung xem xét, quyet dinh cong nhan............. (ghi tén co

s& dao tao) du diéu kién dugc t6 chirc cac khoéa dao tao, bdi dudng chuyén mon,
nghi€p vu quan ly van hanh nha chung cu theo cic ndi dung sau diy:

1. Dia diém dao tao Iy thuyét:....
2. Pia diém dao RO T DA i s T i i s b e s oo e ame

3. Kém theo van ban nay c6 cic gidy t& theo quy dinh cua Théng tu so.......
/2015/TT-BXD bao gom:

Co so dao tao .. (ghi tén co s& dao tao) xin chiu trach nhiém vé tinh xéc
thuc cua cac giay to kem theo cam két tuan thu thuc hién cac quy dinh cua Thong
tu s6 10/2015/TT-BXD ngay 30 thang 12 nam 2015 cua B Xay dung va cac quy
dinh cua phép luét lién quan sau khi dugc B Xay dung cong nhan./.

Thi trm’mg co s¢ dao tao
(KY, ghi 16 ho tén va déng déu co sé dao tao)

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



CONG BAO/S 167 + 168/Ngay 07-02-2016

39

Phu luc 2: MAu b4o cio danh sich gidng vién
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 10/2015/TT-BXD

ngay 30 thang 12 nam 2015 cia B6 truong Bé Xay dung)

(TEN CO SO PAO TAO)

DANH SACH GIANG VIEN THAM GIA GIANG DAY KIEN THUC
CHUYEN MON, NGHIEP VU QUAN LY VAN HANH NHA CHUNG CU

; £ . Kinh nghiém
Ho va tén Ngay, | Don vj Ti')t nghiép cbng tic trong Chuyén | Chir ky
STT . thing, | dang | daihoc hoidc ddding | caa
giang R linh vire diing .

¢a nim cong sau dai hoc 2 ky giang | gidng

Y. sinh tdic | chuyén nganh ky gidng dgy d vién

(ghi rd s6 nim) ¥
(1) (2) (3) 4) (5) (6) @) (8)
Thi trwémg co sé dao tao

(Ky, ghi ré ho tén va déng dau co sé dao tao)
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Phu luc 3: Ban ké khai ning lwe, kinh nghiém ciia gidang vién tham gia
gidng day kién thirc chuyén mén, nghiép vu quan Iy vén hanh nha chung cw
(Ban hanh kem theo Thong tir s6 10/2015/TT-BXD

ngay 30 thang 12 nam 2015 cua B¢ truwong B Xay dung)

BAN KE KHAI NANG LUC, KINH NGHIEM CUA GIANG VIEN

1) Ho va tén g1ang VIEN ......ccccvieviiiiiinieiiiie et Néam sinh:.................

2 Y ChEIC YW ussvsiinsusicsivess sosssisanssnsisss

3) Noi dang cong tac:..

4) Nghé nghiép:...
5) T6t nghiép dai hoc {hoéc cao hoc tién s‘) chuyen nganh

5) Qua trinh cong tac:

Qua trinh céng tac Linh vuc £ . ea
L) (tir ndm....... dén nam........ ) cong tac S0/ kinkh nghitm
(1) (2) 3) (4)
Xdc nhén cia tha truéng co quan, Nguoi ké khai
don vi noi cong tac (Ky, ghi ré ho tén)

(KY, ghi ré ho tén va dong dau)
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Phuy luc 4: MAu quyét dinh céng nhan co sé di diéu kién dugc dao tao, bdi
dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quén Iy vin hanh nha chung cw
(Ban hanh kém theo Théong twe s6 10/2015/TT-BXD
ngay 30 thang 12 nam 2015 cua B¢ triong Bo Xay dung)

BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tu do - Hanh phiic

se......Qp-BXD ngay... thang.... nam.....

QUYET PINH
Cong nhén don vi dii diéu kién dao tao, boi dudng kién thirc chuyén mén,
nghiép vu quan ly van hanh nha chung cwr

BO TRUONG BQ XAY DUNG

Can cir Luat Nha ¢ s6 65/2014/QH13 ngay 25 thang 11 nam 2014;

Can ctr Nghi dinh s6 62/2013/ND-CP ngay 25 thang 6 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua B§ Xay dung;

Can ctr Thong tu sb 10/2015/TT-BXD ngay 30 thang 12 nam 2015 cua B
truong Bo Xay dung quy dinh vé viéc dao tao, boi dudng kién thirc chuyén mén,
nghiép vu vé quan ly vdn hanh nha chung cur;

Can cir hod so dé nghi cong nhan co s¢ da diéu kién dugce dao tao kién thir,
. nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu;
Xét dé nghi cua Cuc truéng Cuc quan ly nha va thi truong bt dong san,

QUYET PINH:

Didu 1. Cong nhan........c.cccocevvuens (tén co so dao tao) c¢6 du diéu kién duoc to
chirc dao tao, boi dudng kién thirc chuyén mon, nghiép vu quan ly van hanh nha
chung cu theo quy dinh tai Théng tw s6 10/2015/TT-BXD ngay 30 thang 12 nam 2015
tai dia diém sau day:

1. Dia diém t6 chirc dA0 ta0 1Y thUYEL:......ov.vceeeeececeeie s s sessessecsenees

2. Dia diém t6 chirc d20 ta0 thre RANN:......eoveeeeeeeeee ettt e ee e enenene

Pidu 2. Co s& dao tao cé tén néu tai Piéu 1 cua Quyét dinh nay phai té chirc
dao tao theo dung dia diém, danh sich giang vién, tai liéu giang day da dang ky
véi Bd Xay dung va dugce sir dung con déu ndi theo quy dinh khi cap Gidy chimg
nhan da hoan thanh khoa dao tao, boi dudng kién thic kién thic chuyén mén,
nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu.
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Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va co gia tri trong thoi han
05 nam.

Diéu 4. Chanh Van phong B9, Cuc trudng Cuc quan ly nha va thi truong bat dong
san, Giam déc Trung tdm Théng tin, Thu truéng co s¢ dao tao ¢b tén néu tai Diéu 1 va
céc t6 chirc, c4 nhén ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nori nhén: Thi trudéng co quan
-Nhu bieud; . Ky, ghi ro ho tén va dong dau
- S¢ Xay dung noi td chirc dao tao (dé theo doi, kitra); ( Y & 0 g )
- Website B Xay dyng, Cuc Quan ly nha va thi trudng

bat dong san (dé ding tai);

- Lwru: VT, Cye QLN (2b)
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Phu luc 5: Miu Gidy chirg nhan d hoan thanh khéa dao tao, boi dudmg
kién thirc chuyén mén, nghiép vu quén ly vén hanh nha chung cw

(Ban hanh kém theo Thong tu so 10/2015/TT-BXD
ngay 30 thang 12 nam 2015 ciua Bj truong Bo Xay dung)

TEN CO SO PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
Y GIAY CHUNG NHAN
(d6ng déu PA HOAN THANH KHOA PAO TAO CHUYEN MON,
qo:izua co; NGHIEP VU QUAN LY VAN HANH NHA CHUNG CU
s dao 1ao

So:......./DTQLVH "

TEN CO SO PAO TAO ®
Cap cho ong/ba:....
CMND (H9 chiéu) sé:..... cép ngay..../.../.... Q@i........

Pa hoan thanh khéa dao tao chuyén mén, nghiép vu
)@ quan ly van hanh nha chung cu t6 chic tai:

....................................................................................

Pén ngay......... thang......... NAM.....ovean
XEP 1081 coceeeereeeceeeeeeeee e

.......... , ngay...... thang...... nam...
THU TRUONG CO SO PAO TAo“’
(Ky, ghi ro ho tén va déng dau)

Ghi cha:

1. S6 gidy chimg nhdn dwgc ghi theo thir tie; trucng hop cap doi hodc cap lai g:ay
chieng nhan thi ghi theo 6 gmv chimg nhdn cii; truong hop co so khac cap lai giay
chieng nhan theo yeu cau ctia Cuc Quan ly nha va thi truong ba! dong san theo quy
dinh tai DJ(?H 14 cua Thong 1w 56 10/201 5/TT-BXD thi ghi theo so mdoi.

2. Ghi cdp di hodc cdp lai; trweong hop cap lai thi ghi (cap lai lan thit..... ).

3. Ghi tén co so dao tao.

4. Ghi chirc danh cia ngueéi ky gidy chieng nhdan.

5. Gu}:y chitng nhan ¢6 kich thude kho A5 (210mm x 148.5mm).

6. Gidy chimg nhdn c6 hai mat, dwgc quy dinh nhu sau:

- Mt ngoai: nén mau do dun; phia trén ghi tén co so dao tao ba"ng chir in hoa dam
mau véang, font Times New Roman, c& chir 12; o gitca in hinh quoc huy mau vang,
dwong kinh 4 em; phia dwéi ghi chiv "GIAY CHUNG NHAN" bang chir in hoa dam
mau vang, font Times New Roman, c& chit 14;

- Mat trong in hoa tiét trong dong mau trdng, nén xanh da tréi nhat va cé cdac néi
dung ghi theo mau néu trén.
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Phu luc 6: MAu Gidy chimg nhin boi du'ﬁrng kién thirc quan 1y,
sir dung nha chung cw cho cic thanh vién Ban quan trj
(Ban hanh kém theo Théong tw sé6 10/2015/TT-BXD
ngay 30 thang 12 nam 2015 cua Bj truong B Xay dung)
TEN CO SO DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldap - Ty do - Hanh phic
FaeE GIAY CHUNG NHAN ,
(d6ng diu DA HOAN THANH KHOA BOI DUONG KIEN THUC
nbi clia co QUAN LY, SUDUNG NHA CHUNG CU CHO
56 do 130) THANH VIEN BAN QUAN TRl NHA CHUNG CU
TEN CO SO PAO TAO ¥
Cap CHO OBE/DA:......oosvniinissisiarinsiisnsinmsnnonssssisomsnssdaasons
CMND (H9 chiéu) sb:..... cap ngay..../..../.... tai........
Sé:......./DTBQT " Pi hoan thanh khéa béi dudmg kién thirc quan 1y,
(- e} @ van hanh nha chung cu t6 chire tai:
Tir ngay........... thang.......... nam...........
Dén ngay......... thang......... nam
crsneneeny NGAY...... théng...... nam....
THU TRUONG CO SO PAO TAO
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
Ghi chi:

1. S6 gidy chimg nhgn dugc ghi theo thir ty; truong hop cap doi hodc mp lai g:a»
chung nhan thi ghi theo so giay chirng nhan cii; rrwng hop co 56 khac cap lai giay
ching nhén theo yéu cau cua C. uc Quan Iy nha va thi truong bar dong san theo quy
dinh tai Dreu 14 cua Thong twe s6 10/201 S/TT-BXD thi ghi theo $6 méi.

2. Ghi cap doi hodc cap lai; treong hop cdp lai thi ghi (cdp lai lan thi..... ).

3. Ghi tén co so dao tao bang chiv i in hoa.

4. Ghi chiec danh ctia nguoi ky gidy chimg nhgn.

3. Gray chirng nhdn c6 kich thuéc kho AS (210mm x 148.5mmy).

6. Giay ching nhan c6 hai mat, dwoc quy dinh nhwe sau:

- Mat ngoai: nén mau xanh ld cdy dam; phia trén ghi tén co so dao tao bang chix in
hoa dédm mau vang, font Times New Roman, c& chir 12; ¢ giiea in hinh quoc huy mau
vang, duo‘ng kinh 4 cm; phia dwéi ghi chit "GIAY CHUNG NHAN" bang chir in hoa
dam mau vang, font Times New Roman, cd chir 14;

- Mat trong in hoa tiét trong dong mau trang, nén xanh da tréi nhat va cé cac ngi
dung ghi theo mau néu trén.
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Phu luc 7: Miu bio cdo két qua dao tao, bdi dwing kién thirc
chuyén mén, nghiép vu quén ly vin hanh nha chung cw
(Ban hanh kém theo Théng tie s6 10/2015/TT-BXD
ngay 30 thang 12 nam 2015 cua B¢ truong B¢ Xay dung)

TEN CO SO PAO TAO

T TR

BAO CAO KET QUA KHOA PAO TAO, BOI DUONG KIEN THUC,
NGHIEP VU QUAN LY VAN HANH NHA CHUNG CU

Kinh gtri: S& Xay dung

Co so dao tao.......... (tén co s& dao tao) bao cao két qua khoa dao tao, boi
dudng kién thirc chuyén mon, nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu nhur sau:

Khoa dio tao lan thir:..............cco......... duoc td chuc tir ngay:...../...../..... dén
ngay..../..../.... tai dia chi.......... ¢6 sO lugng hoc vién dugce cap Gidy chimg nhan da
hoan thanh khéa dao tao, boi dudng kién thirc chuyén moén, nghiép vu quan ly van
hanh nha chung cu cua khéa dao tao nay la........ hoc vién, cu thé nhu sau:

1. Céc hgc vién da dwgc cap Gidy chimg nhin di hoan thanh khéa dao
tao, boi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quén 1y vin hanh nha chung
cwr bao gom:

Stt Ho va tén Pon vij cong tac Théi han gidy chimg nhén Ghi chia

(1 (2) (3) (4) (5)
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2. Céc hoc vién da dwec cip Gidy chimg nhan di hoan thanh khoéa bdi
dudng kién thirc quan Iy, sir dung nha chung cw cho cdc thanh vién Ban quin
tri bao gt’im:

Stt Ho va tén Pon vij cong tac Thai han gidy chimg nhén Ghi chi

(1) (2) 3) (4) (3)

..., hgay.... thang.... nam.....

Thii trwémg co s& dao tao

Noi nhn: (Ky, ghi rd ho tén va dong ddu)

- Nhur trén; 1
- B6 Xay dung (dé b/c);
- Luu:.....

Ghi cha:
Cét 3. Ghi noi dang cong tdc (néu cd); déi véi Ban quan tri thi ghi dia chi nha
chung cu.
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Phu luc 8: MAu b4o c4o tinh hinh hoat djng dao tao, bdi dwéng

kién thirc quan 1y, sir dung nha chung cu cia S¢ Xay dung
(Ban hanh kem theo Thong tw so 10/2015/TT-BXD
ngay 30 thang 12 nam 2015 cua B¢ truong B Xdy dung)

UBND TINH....... CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Pjc ldp - Ty do - Hanh phiic
S very MEQY.... thang.... nam 2015

BAO CAO KET QUA KHOA PAO TAO, BOI DUONG KIEN THUC
CHUYEN MON, NGHIEP VU QUAN LY VAN HANH
NHA CHUNG CU

Kinh gtri: B¢ Xay dung

S Xay dung........ccceeuee. béo cdo két qua khéa dao tao, bdi dudng kién thirc
chuyén mén, nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu trén dia ban nhu sau:

1. Tinh tir ngay..../..../... den ngay..../..../.... trén dia ban tinh (hodc TP)... co s6
lwong hoc vién dugc cip Gidy chimg nhan da hoan thanh khoa déo tao kién thirc
chuyén mon, nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu nhu sau:

a) Sb lugng hoc vién duge cap Giﬁy chimg nhdn da hoan thanh khoa dao tao,
béi dudng kién thirc chuyén mon, nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu la
b) Sé luong hoc vién duge cip Gidy chimg nhén d3 hoan thanh khoa boi dudng
kién thirc quan ly, st dung nha chung cu cho cac thanh vién Ban quan tri la

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhdn: Thii truéng co quan
- Nhu trén; (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
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